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Gambaran Umum 
 

1.1 Latar Belakang 
Institut Seni Indonesia Surakarta secara garis besar sudah menerapkan 

pemanfaatan TIK berupa Sistem Informasi Manajemen untuk kegiatan pendukung 
Akademik bagi sivitas akademika. Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset dan 
Teknologi telah memberlakukan kebijakan baru di bidang pendidikan tinggi melalui 
program “Merdeka Belajar–Kampus Merdeka (MBKM)” yang saat ini mulai diterapkan oleh 
perguruan tinggi harus dapat diadaptasi dengan cepat oleh kampus sebagai inisiasi model 
pembelajaran baru menghadapi disrupsi tantangan global dan revolusi industri 4.0. 
Kebijakan MBKM memberikan kesempatan kepada mahasiswa untuk mendapatkan 
pengalaman belajar yang lebih luas dan meningkatkan kompetensi baru melalui kegiatan 
pembelajaran di antaranya pertukaran pelajar, magang/praktik kerja, riset, proyek 
independen, kegiatan wirausaha, proyek kemanusiaan, mengajar di sekolah, dan proyek di 
desa/kuliah kerja nyata tematik. 

Selain itu, mahasiswa juga diberikan kesempatan mengikuti kegiatan belajar di luar 
program studi di dalam perguruan tinggi (Internal) dengan bobot sks tertentu. Semua 
kegiatan tersebut dapat dilakukan mahasiswa bimbingan dosen. Pelaksanaan MBKM 
perguruan tinggi juga berdampak pada  pencapaian Indeks Kinerja Utama (IKU) sesuai 
Keputusan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan No. 754/P/2020 tentang Indikator Kinerja 
Utama Perguruan Tinggi Negeri dan Lembaga Layanan Pendidikan Tinggi di Lingkungan 
Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan. 

Adanya perubahan arah kebijakan tersebut, maka diperlukan penyesuaian dan 
pengembangan pada siklus tata kelola Sistem Informasi Manajemen yang sudah berjalan 
agar nantinya dapat mewadai pra-pelaksanaan, masa pelaksanaan, dan pasca-pelaksanaan 
MBKM. Sehingga menghasilkan pengelolaan output data/informasi oleh dan untuk sivitas 
serta stakeholder, sekaligus dapat menjadi benchmark (tolak ukur) keberhasilan 
pelaksanaan kegiatan untuk pengambilan keputusan bagi pimpinan. Sehingga saat ini 
diperlukan  Institutional Support System (ISS) Pengembangan Sistem MBKM terintegrasi 
dengan Sistem informasi Akademik yang dimiliki Kampus dengan merujuk sesuai Peraturan 
Rektor Nomor 19 Tahun 2019 Tentang Tata Kelola Data, Informasi, dan Komunikasi, serta 
Peraturan Rektor terkait MBKM dan dokumen pedoman/petunjuk teknis pelaksanaan 
MBKM di Institut Seni Indonesia Surakarta. 

 

1.2 Landasan Hukum 
Peraturan perundangan yang berlaku serta luaran kebijakan menjadi pedoman dalam 
pengembangan sistem dan proses bisnis tata kelola pelaksanaan kegiatan, diantaranya : 
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- Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Republik Indonesia Nomor 3 tahun 
2020, tentang Standar Nasional Pendidikan Tinggi; 

- Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Nomor 74/P/2021 tentang 
Pengakuan Satuan Kredit Semester Pembelajaran Program Kampus Merdeka; 

- Peraturan Menteri Riset dan Teknologi Nomor 62 Tahun 2017, tentang Tata Kelola 
Teknologi Informasi di Lingkungan Kementerian Riset, Teknologi, dan Pendidikan 
Tinggi; 

- Peraturan Rektor Nomor 5 tahun 2020, tentang Peraturan Akademik Institut Seni 
Indonesia Surakarta; 

- Keputusan Rektor Nomor 703/IT6.1/PP/2020, tentang Implementasi Kebijakan 
Merdeka Belajar Kampus Merdeka di Lingkungan ISI Surakarta 

- Peraturan Rektor Nomor 19 Tahun 2019, tentang Tata Kelola Data, Informasi, dan 
Komunikasi di Institut Seni Indonesia Surakarta; 

- Keputusan Rektor Nomor 554/IT6.1/KM/2020 tentang Penyetaraan Prestasi 
Mahasiswa; 

- Keputusan Rektor Nomor 98/IT6.1/KM/2020 tentang Pertukaran Pelajar Antar Prodi 
di dalam Lembaga; 

- Keputusan Rektor Nomor 840/IT6.1/PR/2019, tentang Renstra ISI Surakarta Tahun 
2020-2024; 

- Keputusan Rektor Nomor 4020/IT6.1/PP/2014, tentang Sistem Informasi Terpadu 
(SIPADU) Institut Seni Indonesia Surakarta; 

- Pedoman/Panduan Pelaksanaan Program Merdeka Belajar Kampus Merdeka di 
lingkungan ISI Surakarta. 

1.3 Tujuan 
Institutional Support System (ISS) dengan Pengembangan Sistem Informasi MBKM 
terintegrasi dengan Sistem informasi Akademik diharapkan meningkatkan tata Kelola dan 
proses bisnis penyelenggaraan 8 area MBKM:  
- Sivitas Mahasiswa dapat mengikuti program dari perguruan tinggi/mitra sesuai 

dengan minat dan kemampuan yang dimiliki, dapat merekam seluruh kegiatan pada 
skema MBKM.  

- Hasil kegiatan MBKM mahasiswa dijadikan dasar bagi prodi/dosen untuk memberikan 
nilai konversi mata kuliah. Sebagai perguruan tinggi/mitra juga memiliki kesempatan 
untuk memperoleh profil mahasiswa yang berkualitas sesuai dengan bidang 
kompetensi yang diperlukan.  

- Pengembangan sistem ini juga akan adaptif menyediakan data untuk kebutuhan 
Pelaporan kepada pimpinan, stakeholder dan PDDikti. 
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JUKNIS UNTUK MAHASISWA 
 

1. AKSES 

Akses untuk mahasiswa melalui laman http://mbkaem.isi-ska.ac.id/mbkm/login.php 
 

 
 
Atau melalui laman https://mbkm.isi-ska.ac.id/web/  
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Pilih menu Login àLOGIN SEBAGAI Mahasiswa 
 

 
 
Mahasiswa mendapatkan akses setelah mendaftar melalui SIAMA.  User dan password yang 
digunakan adalah sama dengan user dan password yang digunakan untuk mengakses SIAMA. 
Aktivitas yang dilakukan mahasiswa di laman ini adalah :  

1. Mendaftar program unggulan yang disediakan 
2. Mengisi logbook harian/mingguan 
3. Mengisi KRS khusus mahasiswa inbound 

 
2. DASHBOARD MENU 

 

 
 
Pada halaman dashboard terdapat menu :  

• Dasbor  à berisi program-program unggulan MBKM ISI Surakarta dan berisi menu aktivitas 
• Profil à di menu ini mahasiswa dapat memperbaiki data profil kecuali NIM dan NAMA 
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• Area MBKM 

Terdiri dari :  
Pertukaran Pelajar, Magang Kerja, Asistensi Mengajar, Penelitian, Proyek Kemanusiaan, 
Kegiatan Wirausaha, Proyek Independen dan Membangun Desa 
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• Pengaturan Periode à untuk pengaturan periode berdasarkan semester aktif 

 
 
 

3. PENDAFTARAN 

 
Dari Menu Area MBKM pilih program unggulan yang akan di ikuti à kemudian klik Daftar 
 

 
 
Setelah klik DAFTAR akan tampil detail program kegiatan yang ditawarkan 
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Detail informasi yang ditampilkan sebagai berikut :  

• Program yang ditawarkan 
• Deksripsi dari program yang ditawarkan 
• Jadwal Pelaksanaan 
• Periode pelaksanaan (semester) 
• Sisa Kuota  
• Status 

 
4. PENGISIAN LOGBOOK 

Pengisian logbook dilakukan setelah program berhasil diverifikasi. Dari menu AREA MBKM pilih 
program yang ditawarkan kemudian di menu AKSI klik LOGBOOK.  
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Pilih tombol TAMBAH  
 

 
 
Pengisian logbook ada di laman aktivitas mahasiswa 
 

 
 
Tanggal Input à di isikan tanggal pembuatan logbook 
Jenis à diisikan logbook harian atau logbook mingguan 
Capaian à diisikan hasil capaian  
Prosentase à isikan angka (dalam %)  
Mulai à tanggal mulai 
Selesai à tanggal selesai 
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Contoh pengisian logbook 
 

 
 
 
Hasil input Logbook ada di menu DATA LOGBOOK 
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LAPORAN MAHASISWA 
Selain mengisi logbook mahasiswa juga diwajibkan membuat laporan dari sistem dengan cara :  
Pada program pilihan terdapat kolom menu aksi, klik tombol pelaporan kemudian isikan laporan 
di laman tersebut.  
 

 
 
 
Berikut tampilan halaman laporan 
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Klik tombol TAMBAH, kemudian inputkan laporan di form-form yang tersedia seperti gambar 
berikut : 
 

 
 
Setelah semua di isikan klik tombol SIMPAN 
 
 
KRS MAHASISWA INBOUND 
Khusus mahasiswa inbound diwajibkan untuk entri KRS yang ditawarkan. Syarat entri KRS adalah 
maksimal 20 SKS dan linear pada jenjang pendidikannya (Contoh: S1 mengambil MK S1; D4 
mengambil MK D4). Untuk mengentri matakuliah, klik menu Program Kegiatan, kemudian klik 
tombol KRS. 
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Pilih matakuliah yang ditawarkan dengan cara klik tombol Ambil. Matakuliah yang berhasil 
diambil akan muncul notifikasi sukses. 
 

  
 
 
Matakuliah yang berhasil diambil tampil di halaman bagian bawah. Untuk menghapus 
matakuliah dengan klik tombol Hapus. Untuk mencetak KRS dengan klik tombol Cetak KRS. 
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Pada akhir semester, mahasiswa dapat melihat hasil studi inboun melalui Kartu Hasil Studi 
(KHS). KHS dapat dicetak dengan cara klik menu Program Kegiatan, kemudian klik tombol KHS. 
 

 
 
 
 
 
Untuk mencetak KHS dengan klik tombol Cetak KHS. 
 

 
 
KRS dan KHS disajikan dalam bentuk PDF. Mahasiswa dapat menyimpan atau langsung 
mencetak dengan menggunakan tombol yang terdapat dibagian kanan atas. 
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Tampilan Cetak KRS PMM Inbound

  
 
 
Tampilan Cetak KHS PMM Inbound 
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JUKNIS UNTUK MANAJEMEN ADMIN 
 

AKSES 
Akses untuk admin melalui laman https://mbkm.isi-ska.ac.id/web/ 
 

 
 
Pilih menu LOGIN 
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Pilih login sebagai Manajemen 
 

 
 
Masukkan username dan password. 
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DASHBOARD 
 

 
 
Menu yang disediakan pada akses manajemen adalah :  

1. Dasbor Manajemen 
Berisi menu, informasi helpdesk (bantuan), program-program unggulan yang ditawarkan, 
progres kegiatan mahasiswa. 

2. Mitra 
Dari menu mitra, admin dapat melakukan penambahan mitra, ubah data mitra dan hapus data 
mitra 
TAMBAH DATA MITRA 
Pilih menu tambah 
 

 
Isikan data mitra berupa :  
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1) Klasifikasi yang terdiri dari pilihan  
§ perusahaan multinasional 
§ Perusahaan nasional berstandar tinggi 
§ Perusahaan teknologi global 
§ Perusahaan rintisan (startup company) teknologi 
§ Organisasi nirlaba kelas dunia 
§ Institusi/Organisasi multilateral 
§ Perguruan tinggi yang masuk dalam daftar QS100 berdasarkan ilmu 
§ Instansi pemerintah, BUMN dan/atau BUMD 
§ Rumah sakit  
§ UMKM 
§ Dunia usaha 
§ Institusi pendidikan 
§ Organisasi 

2) Nama Institusi 
3) Deksripsi  
4) Negara 
5) Provinsi 
6) Kabupaten/Kota 
7) Kecamatan 
8) Dusun 
9) Jalan/Kampung 
10) Nomor Telp 
11) Website 
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UBAH DATA MITRA 
Klik UBAH pada kolom mitra yang ingin diubah datanya 
 

 
 
Isikan data yang ingin diubah di laman mitra kemudian klik SIMPAN 
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HAPUS DATA MITRA 
Pilih kolom mitra yang akan dihapus klik menu HAPUS 
 

 
 
Pilih OK pada dialog box yang muncul 
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3. MoU 
Menu MoU untuk pengelolaan data MoU seperti tambah, ubah dan hapus 
TAMBAH MoU 
Klik menu tambah kemudian isikan data MoU sesuai isian yang ada 
 

 
 
Isikan data yang diperlukan keudian pilih SIMPAN, detail MoU berupa isian detail kerjasama, 
isian detail pihak kesatu , pihak kedua dan Bentuk kegiatan. Pada bagian pihak kedua dan bentuk 
kegiatan dapat di isikan lebih dari satu (jika diperlukan) dengan memilih tombol TAMBAH 
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UBAH 
Klik menu UBAH kemudian ubah data MoU yang dikehendaki lalu klik tombol SIMPAN 
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HAPUS DATA MoU 
Pilih kolom data yang akan dihapus lalu klik HAPUS 

 
 
Klik OK pada dialog box yang muncul untuk memastikan data akan dihapus 
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4. MoA 
Menu MoA untuk pengelolaan data MoA seperti tambah, ubah dan hapus 

 
 
TAMBAH  
Klik menu tambah kemudian isikan data MoU sesuai isian yang ada 
 

 
 
Isikan data yang diperlukan kemudian pilih SIMPAN, detail MoA berupa isian detail kerjasama, 
isian detail pihak kesatu , pihak kedua dan Bentuk kegiatan. Pada bagian pihak kedua dan bentuk 
kegiatan dapat di isikan lebih dari satu (jika diperlukan) dengan memilih tombol TAMBAH 

 Setelah klik simpan akan ternotif centang semua untuk kolom yang sudah diisikan 
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Kemudian klik SIMPAN sampai muncul dialog box Data Berhasil Disimpan 
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UBAH DATA MoA 
Klik menu UBAH kemudian ubah data MoA yang dikehendaki lalu klik tombol SIMPAN 
 

 
 
Isikan data yang dikehendaki untuk diubah kemudian klik SIMPAN 
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HAPUS DATA MoA 
Pilih kolom data yang akan dihapus lalu klik HAPUS 

 
 
Klik OK pada dialog box yang muncul untuk memastikan data akan dihapus 
 

 

 
5. Program Kegiatan 

Pada menu program kegiatan, admin dapat melakukan penambahan, ubah dan hapus 
 
TAMBAH 
Untuk menambahkan data program kegiatan, klik menu TAMBAH kemudian isikan data yang 
sesuai dengan form isian yang dibutuhkan. 
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Lengkapi data yang dibutuhkan kemudian klik SIMPAN 
 
UBAH DAN HAPUS 
Data yang sudah dimasukkan akan tertampil di laman ini  
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Untuk mengubah data pilih tombol ubah pada data yang akan diubah kemudian setelah selesai 
perubahan klik SIMPAN lagi. 
 

 
 
Pada pilihan HAPUS pastikan data benar yang akan dihapus kemudian pilih HAPUS 
 

6. Pendaftaran 
Menu pendaftaran berisi data pendaftaran kegiatan mahasiswa mbkm. Pada menu ini admin 
dapat melihat detail pendaftaran kegiatan dan menentukan DPL sesuai dengan kesepakatan 
yang sudah ada. 
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Klik menu LIHAT untuk menstatuskan Lolos Seleksi 

 
 
Klik menu DPL untuk melakukan ploting dosen pembimbing (DPL) untuk mahasiswa 
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7. Peserta 
Pada menu peserta berisi data peserta kegiatan terdiri dari nama, bentuk kegiatan, nama 
program, input nilai konversi, nilai kegiatan dan lihat nilai. 
 

 

 
 
NILAI KONVERSI 
Input nilai konversi dengan memilih tombol NILAI KONVERSI 
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Pada halaman ini sudah ditampilkan secara default area kegiatan dan judul kegiatan. Admin 
menginputkan tanggal , memilih matakuliah konversi sesuai dengan area dan judul kegiatan 
serta menginputkan nilai A,A+,B,B+,C,C+,D,D+,E. Kemudian klik SIMPAN 
 

 
 
Note : Jika lebih dari satu bisa klik Tombol TAMBAH sebelum klik SIMPAN 
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NILAI KEGIATAN 
Pada menu input nilaia kegiatan, yang di inputkan adalah kompetensi hard skill dan soft skill 
(optional).  
Inputkan tanggal, area kegiatan dan judul kegiatan (otomatis terisi), pada kolom penilaian hard 
sklill isikan kompetensi hard skill, jumlah total jam dan masukkan nilai 
 

 
 
. Jika kompetensi yang dimiliki perserta lebih dari satu klik tombol TAMBAH 
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LIHAT NILAI 
Menu lihat nilai berisi tampilan semua nilai yang sudah dinputkan sebelumnya 
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AKUN 
Pada menu AKUN inilah manajemen mempunyai akses untuk melihat, memverifikasi dan 
menghapus Akun Mahasiswa Inbound, Akun Mahasiswa Outbound, dan Akun Dosen 
Pembimbing.  
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Untuk AKUN MITRA, akses yang didapat manajemen adalah untuk mereset SANDI 
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KELOMPOK 
Pengelolaan menu kelompok pada akses Manajemen adalah untuk menambah dan mengapus 
data kelompok 
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TAMBAH KELOMPOK 
Untuk tambah kelompok pilih menu TAMBAH kemudian isikan data yang dibutuhkan seperti 
tampilan berikut. 
 

 
 
 
PELAPORAN 
Pada menu pelaporan aktivitas kegiatan, akan ada unduhan untuk pelaporan aktivitas 
mahasiswa, unduh peserta aktivitas, unduh dosen aktivitas dan unduh nilai kampus merdeka 
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PENGATURAN PERIODE SEMESTER AKTIF 
Menu selanjutnya pada akses manajemen adalah pengaturan periode semester aktif 
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JUKNIS UNTUK DOSEN DPL 
Login sebagai dosen DPL 
 

 
 
Menu yang ada di akses DPL 
Dashboard DPL, Area Kegiatan, Peserta Kegiatan, Pengaturan Periode 
 
 

 
 
 
Dashboard DPL 
Area Kegiatan 
Pada laman ini terdapat informasi program kegiatan yang dibimbing beserta detailnya  
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Di menu ini DPL juga bisa melihat sertifikat DPL dan aktivitas peserta melalui tombol PESERTA. 
Aktivitas peserta terekam melalui logbook, laporan, monitoring, lihat hasil monitoring. 
 
Logbook à DPL melihat isian logbook mahasiswa dan memverifikasi 
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Laporan à DPL melihat laporan mahasiswa 
 

 
 
Monitoring à DPL memantau progres kegiatan mahasiswa dan memberikan penilaian sesuai 
pilihan yang sudah disediakan 
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Hasil monitoring à DPL melihat isian hasil monitoring dari menu sebelumnya 
 

 
 
 
Peserta Kegiatan à Pada menu peserta kegiatan DPL juga mempunyai akses yang sama dengan 
menu Area kegiatan hanya saja di menu peserta kegiatan yang tampil adalah masing-masing 
peserta, bentuk kegiatan, dan Nama Program. DPL bisa langsung memilih nama kemudian dapat 
melakukan kegiatan melihat  logbook, laporan, monitoring, lihat hasil monitoring. 
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Pengaturan Periode à Pada menu pengaturan periode DPL dapat memilih periode tahun 
akademik 

 
 
 
Mahasiswa Dibimbing (PMM Inbound) à Khusus untuk area kegiatan Pertukaran Mahasiswa, 
bimbingan, monitoring, dan entri nilai dilakukan pada laman aplikasi SIDOS (aplikasi eksisting di 
domain SIPADU). Hal ini bertujuan untuk mengintegrasikan proses administrasi pembelajaran 
yang biasa dilakukan di aplikasi SIDOS. 

 
Untuk mengkases data mahasiswa yang dibimbing dengan cara klik menu Mahasiswa dibimbing. 
Kemudian akan diarahkan ke tampilan data mahasiswa inbound. Untuk melihat detail 
mahasiswa, klik tombol Buka. 
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Detail Mahasiswa Dibimbing (PMM Inbound) à Menu ini digunakan untuk melihat detail data 
mahasiswa dan untuk melihat KRS beserta KHS nya.  

 
• Tombol Cetak KRS digunakan untuk menampilkan file PDF KRS yang dapat dicetak 
• Tombol Cetak KHS digunakan untuk menampilkan file PDF KHS yang dapat dicetak 

 
Cetak KRS (PMM Inbound) 
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Cetak KHS (PMM Inbound) 

 
 
 
Matakuliah Diampu (PMM Inbound) à Untuk melihat data matakuliah PMM Inbound yang 
diampu dengan klik menu Matakuliah Diampu. Kemudian akad diarahkan ke halaman tampil 
data matakuliah diampu. 

 
Tombol Pantauan digunakan untuk mengisikan materi kuliah tiap pertemuan 
Tombol Entri Nilai digunakan untuk entri nilai mahasiswa PMM Inbound 
Tombol Lihat Nilai digunakan untuk memantau hasil studi mahasiswa PMM Inbound 
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Entri Nilai Matakuiah Diampu (PMM Inbound) à DPL dapat memberikan nilai kepada peserta 
inbound dengan cara klik menu Matakuliah Diampu. Maka akan disajikan halaman entri nilai 
seperti pada sistem yang sudah ada pada SIDOS. 

 
Yang wajib diisi: 
Nilai Harian (skala 4) 
Nilai UAS (skala 4) 
Jumlah kehadiran mahasiswa dalam mengikuti kuliah (maksimal 16 kali pertemuan) 
 
 
Cetak Daftar Nilai Matakuliah Diampu (PMM Inbound)  

 
 
 
 
 
 



 

 
_____________________________________________ 

Dokumen “Petunjuk Teknis SI MBKM” | Hal. 49 
 

JUKNIS UNTUK MITRA 
 
1. AKSES 

Akses untuk mahasiswa melalui laman http://mbkaem.isi-ska.ac.id/mbkm/login.php 
 

 
 
Atau melalui laman https://mbkm.isi-ska.ac.id/web/  
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Pilih menu Login àLOGIN SEBAGAI MITRA 
 

 
 
Mitra mendapatkan akses setelah didadatakan melalui modul Manajemen.  User dan password 
yang digunakan adalah alamat email mitra dengan sandi default yaitu: BerhasiL 
Aktivitas yang dilakukan mitra di laman ini adalah :  

1. Mengelola MoU dan MoA 
2. Monitoring kegiatan 
3. Mengisi nilai hasil kegiatan 

 
2. DASHBOARD MENU 

 

 
 
Informasi yang disajikan berupa nama mitra, data Kerjasama aktif, dan program kegiatan yang 
berjalan. 
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3. PROFIL 

 
 
Mitra dapat memperbarui data profil di menu ini, data yang dapat diubah antaralain: Nama, 
Alamat, nomer HP, dan Foto Profil. Untuk merubah klik tombol yang ada di kanan atas. Tombol 
tersebut berfungsi untuk mengaktifkan form ubah data. 
 
4. PROGRAM KEGIATAN 

 
 
Peserta yang mengikuti kegiatan/magang di tempat Mitra dapat di lihar melalui menu Program Kegiatan. 
Untuk mengakses data peserta klik tombol Peserta pada kotak di tengah. 
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Untuk memberikan penilaian terhadap kegiatan yang sudah dilakukan, dapat dilakukan dengan cara 
mengaktifkan form dengan kengklik tombol dibagian atas kemudian mengisikan pada kotak isian Hard 
Skills dan Soft Skills, kemudian klik tombol Simpan. 
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JUKNIS UNDUH PELAPORAN 
 
Login sebagai admin yang mempunyai akses untuk melihat pelaporan 

 
 
Tampilan dashboard berisi informasi menu yang dapat diakses user, informasi program yang 
tersedia, grafik progres aktivitas mahasiswa dan informasi panduan. 
 
PELAPORAN 
Untuk melihat pelaporan, klik menu PELAPORAN, kemudian unduh dokumen pelaporan yang 
dibutuhkan. 
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PENGATURAN PERIODE 
Adalah menu yang digunakan untuk mengubah pengaturan periode semester. Pilih semester 
yang dikehendaki kemudian klik UBAH PENGATURAN 
 

 
 
 
Unduh Aktivitas Mahasiswa 

 
 
 

Penutup 


